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Nr. 863 din 22,06,2021
ANUNT PUBLIC

in temeiul an 618 alin (3) din OUG nr 5712019 privind Codul Administrativ, respectiv a art. II din Legea nr. 203/2020
pentru modificarea gi completarea Leeii nr. 55/2020 privind unele misuri pentru prevenirea Si combaterea efectelor pandemiei
de COVID 19:

UAT Comuna Suhurlui, judeful Galali, orga[izeazl in data de 23 ittlie 2O2l concursul de promovare pentru
ocuparea funcliei publice de conducere vacante de SECRETAR GENERAL al unitatii administrativ teritoriale comuna
Suhurlui, judelul Gala[i, pe durata nedeterminattr.

Organizarea concursului se face prin exceptie de Ia prevederile art 27 alin(3) din Legea nr.5512020 privind unele
misuri pentreu prevenirea $i combaterea efectelor pandemiei de COVID-I9, potriyit dispozi[iilor art. ll din legea nr 20312020
pentru modificarea $i completarea Legii nr 55/2020 privind unele misuri pentreu prevenirea $i combaterea efectelor
pandemiei de COVID-19.
l. Condirii de desfdgurare a concursului:

- data concursului: 23.01,2021
- proba scristr - 23.07.2021, ora l0:@ la sediul prindriei comunei Suhurlui, str. 9 Mai 2008, nr. 665,

judelul Galali
- interviul - se susline in termen de maximum 5 zile lucrltoare de la data suslinerii probei scrise, la

sedi\l primdriei comunei Suhurlui, str. 9 Mai 2008, nr. 665, judelul Galali
- perioada de depunere a dosarelor de concurs: in termen de 20 zile de la data publicdrii anunlului la

sediul UAT Comuna Suhurlui, str. 9 Mai 2008, nr. 665, judelul Galali, pe site-ul oficial al Primiriei comunei Suhurlui -
www.comunasuhurlui.ro si pe site-ul ANFP - www.anfp.gov.ro, respectiv in intervalul; 22,06,2021-12.07.2021,ora l6m.

2. Condifii de participare la concurs
- Candidafii ftebuie sI indeplineascA condiliile prevdzute de an. 465 din OUG nr 57 /2019 privind Codul
Administrativ, cu modifi cirile 9i completlrile ulterioare;
2.1 Acte ttecesare inscrierii la concurs:
a) formularul de inscriere;
b) cuniculum vitae, modelul comun european;
c) copia actului de identitate;
d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor Si altor documente care atesttr efectuarea unor specializtrri pi perfeclioniri;
e) copie a diplomei de master in domeniul administraliei publice, management ori in specialitatea studiilor necesare

exercitlrii funcliei publice, duptr caz, in situagia in care diploma de absolvire sau de licenltr a candidatului nu este echivalenta cu
diploma de studii universitare de master in specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educaliei nalionale nr.
l/201l, cu modificerile 9i completdrile ulterioare;

0 copia cametului de munca Si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat6, care si ateste vechimea in
muncd gi in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/func(iei sau pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverinlei care atesti starea de s5ndtate corespunztrtoare, eliberattr cu cel mult 6 luni anterior derulirii
concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) copia adeverinlei care atesta starea de sanltate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul funcliilor publice pentru a

caror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii specifice care implica efort fizic li se testeazA prin prob6 suplimentarA;
i) cazierul j udiciar;
j) declaralia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere, sau adeverinla

care sd ateste lipsa calitdlii de lucretor al SecuritAlii sau colaborator al acesteia, in condiliile prevezute de legislalia specific5.
2.2. Cerinte pentru ocuparea functiei de secretar general al UAT Comuna Suhurlui, judeiul Galrti

- Candidalii trebuie se indeplineascl conditiile prevtrzute de art. 465 din OUG nr 5712019 privind Codul
Administrativ, cu modificlrile 9i completlrile ulterioare

- Str fie numili intr-o func1ie publictr din clasa I;
- Studii universitare de licenltr absolvite cu diplomtr de licen{6 sau echivalenta, in specialitate juridice,

Administrativa sau gtiinte politice;
- Candidatii trebuie se fie absolventi cu diplomd ai studiilor universitare de master in domeniul administraliei

publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupirii funcliei publice sau cu diplomi echivalenttr
conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educaliei nationale nr. l/2011, cu modificirile li complettrrile
ulterioare.

- Minimum 5 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii funcliei publice;
- Sa nu aiba o sanctiune disciplinard neradiati in condi1iile Codului Administrativ, cu modific6rile qi completirile

ulterioare.



Bibliogrsfie: Secretar seneral 8l comunei Suhurlui. iudetul Galati
l. ConstituliaRomaniei,republicata,
2. Ordonan{a de urgenltr a Guvernului nr 5 7/201 9 cu modificnrile gi completdrile ulterioare;
3. Ordonan{a Guvernului nr 137 /2000 privind prevenirea $i sanclionarea tuturor formelor de discriminare,
republicattr, cu modificirile gi completlrile ulterioare
4. Legea nr 202/2002 privind egalitatea de qanse qi de tmtament intre femei 9i blrbali, republicatI, cu
modifi ctrrile 9i completirile ulterioarei
5. OUG nr 27/2002 privind reglementarea activitilii de solulionare a petiliilor, cu modificlrile gi completirile
ulterioare;
6. Legea contenciosului administrativ nr 554/2004, cu modificerile gi completlrile ulterioare;
7. Legea nr 544/2001 privind liberul acces la informaliile de interes public, cu modificirile Si completirile
ulterioarei
E. Legea nr 11911996 privind actele de stare civiltr li normele metodologice de aplicare a acesteia, cu
modifi clrile pi completirile ulterioare;
9. Legea nr 52/2003 privind transparen[a decizionali in administratia public6, republicattr, cu modificirile gi

completirile ulterioarei
10. Ordonanta de urgente nr 28/2008 privind registrul agricol, cu modificlrile qi completirile ulterioare;
Il HotArarea Cuvemului nr 6ll/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea qi dezvoltarea carierei
funclionarilor publici, cu modificlrile qi completirile ulterioare;
12. Legea fondului funciar nr | 8/ l99l - republicatI, cu modificf,rile qi completlrile ulterioare
13. Legea nr 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrlrilor de construclii- republicate, cu modifictrrile gi

completarile ulterioare;
14. Legea nr 53/2003 - Codul Muncii- republicata, cu modific[rile qi completdrile ulterioare;
15. Legea nr 24/2000 privind normele de tehnicd legislativl pentru elaborarea actelor normative- republicat6, cu
modifi cirile qi complet6rile ulterioare;
16. Lege cadru N 153/2017 privind salarizarea personalului pldtit din fonduri publice, cu modificirile 9i
completf, ri le ulterioare;
17, Regulamentul nr 679/2016 privind proteclia persoanelor fizice in ceea c€ priyelte prelucrarea datelor cu
caracter p€rsonal gi privind libera circulatie a acestor date 9i de abrogare a Directivei 95/46lCE(Regulamentul general
privind protec[ia datelor)
18. Legea N 134/2020 privind codul de procedurl civil6, republicati, cu modifictrrile Ei complettrrile ulterioare
{artea a ll-a, Procedura contencioasl $i Canea a V-a, despre executarea silite;
l9. Legea nr 28?/2009 privind Codul Civil- republicatl - cartea a III-a "Despre bunuri", Titlul Vl - proprietatea
publica, TitluMl- Cartea funciartr, Titlul VIIl-Posesia;
20. Legea nr 98/2016 privind Achiziliile publice, cu modificdrile li complettuile ulterioare;
21. Legea nr 22712015 privind Codul fiscal, cu modificirile qi completdrile ulterioare - Titlul IX, Impozite si

taxe locale;
22. Legea nr 207 /2015 privind Codul de procedure fiscali, cu modificlrile gi completirile ulterioare- Titlul
VIII, Solutionarea contestaliilor formulate impotriva actelor administrativ fiscale.
Tematica:
l. Statutul funclionarilor publici;
2. Personalul contractual din autoritdfile $i indtitufiile publice
3. Atribuliile primarului 5i Consiliului Local;
4. Rlspunderea administrativ6;
5. Serviciile publice;
6. ContenciosuladministratiY;
7. Informaliile de interes publict
8. Intocmirea actelor de stare civiltr, Conlinutul gi forma actelor de stare civil6. Pastrarea registrelor de stare civil6;
9. Stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor;
I 0. Prevenirea gi sanclionarea tuturor formelor de discriminare;
I l. Drepturile, liberttrtile ii indatoririle fundamentale;
12. Egalitatea de lanse intre femei $i berbati.



ROMANIA
JUDETUL GALATI
COMUNA SUHURLUI
PRIMAR

FISA POST _ SECRETAR GENERAL AL COMUNEI SUHURI,UI JUDETUL GALA'I-I
lnformatii generale privind postul

l. Denumirea postului SECRETAR GENERAL
2. Nive lul postului DE CONDUCERE
3. Scopul principal al postului
4. Conditii specifice pentru ocuparea postului
l. Studii de specialitste
2. Perfectionari ( specializari)
3. cunostinte de operare / programare pe calculator (necesitate si nivel de cunoastere) medii
4. Limbi straine ( necesitate si nivel de cunoastere)
5. Abilirati, calitari si aptirudini necesare
6. Cerinte specifice
7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale)
Atributii:
(l) Secretarul general al unitdtii administmtiv- teritoriale indeplinepte, in condifile legii, urm6toarele atribulii:
a) avizeazl proiectele de hotdr6ri qi contrasemneazi pentru legalitate dispoziliile primarului, hotdr6rile consiliului local,
b) participA la $edinple consiliului local;
c) asigurtr gestionarea procedurilor administrative privind relalia dintre consiliul local qi primar, precum li intre acegtia liprefect;
d) coordoneazA organizarea arhivei $i eviden[a statistic5 a hottrr6rilor consiliului local qi a dispoziliilor

primarului;
e) asigurtr transparenla $i comunicarea catre autoritilile, instituliile publice gi persoanele interesate a actelor prevazute

la lit. a);
f) asiguri procedurile de convocare a consiliului local gi efectuarea lucrtrrilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi,

intocmirea procesului- verbal al ledintelor consiliului local ii redactarea hotir6rilor consiliului local;
g) asigurl pregdtirea Iucririlor supuse dezbaterii consiliului local gi comisiilor de specialitate ale acestuia;
h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonanlei Guvemului nr. 26/2000 cu privire la asocialii qi funda1ii,

aprobati cu modificiri $i completari prin Legea nr.246/2005, cu modificlrile qi complet6rile ,lte.io".e, actul constitutiv $i
statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte unitatea administrativ-teritorialtr in cadrul cireia
functioneazA;

i) poate propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a ledinlelor ordinare ale consiliului
local, respectiv ale consiliului judepan;

j) efecueazi apelul nominal qi tine evidenla participarii la gedinlele consiliului
k) numird voturile li consemneaztr rezultatul vot6rii, pe care il prezinttr

inlocuitorului de drept al acestuia;
l) informeaze preEedintele de Sedint6, sau, duptr caz, inlocuitorul de drept al

majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotfuari a consiliului local:
m) asigurtr intocmirea dosarelor de gedinlA, legarea, numerotarea paginilor, semnarea pi $tampilarea acestora;
n) urmere$te ca la deliberarea $i adoptarea unor hottrreri ale consiliului local, sd nu ia parte consilierii locali care se

incadreazd in dispozitiile an.228 alin, (2); informeazi preqedintele de Eedinltr, sau, dupe caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu
privire la asemenea situalii qi face cunoscute sanc[iunile prevlzute de lege in asemenea cazuri;

o) cenificl conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitetii administrativ-teritoriale;
p) alte atribulii previzute de lege sau insirciniri date prin acte administrative de consiliul local, de primar.
(2) Prin derogare de la prevederile aft. 2l alin. (2) din Legea w. 27312006 privind finanple publice locale, cu

modificnrile qi complettrrile ulterioare, in situaliile prevdzute la art. 147 alin. (l) 5i (2) sau, dup6 caz, la art. itO alin. (l) 9i (2),
secrelarul general al unititii administrativ-teritoriale indeplineste funclia de ordonator principal de credite pentru activitllile
curente.

(3) Secretarul general al comunei, administrativ-teritoriale comunica o sesizare pentru deschiderea procedurii
succesorale camerei notarilor publici, precum gi oficiului de cadastru gi publicitate imobiliartr, in a carei circumscriplie
teritoriale defunctul a avut ultimul domiciliu:

a) in termen de 30 de zile de Ia data decesului unei persoan€, in situalia in care decesul a survenit in localitatea de
domiciliu;

b) la data luarii la cunoltinF, in situalia in care decesul a survenit pe raza altei unittrli administrativ-teritoriale;
c) la data primirii sesiztrrii de la oficiul teritorial, in a cirei raztr de competenli teritorialI se afl6 imobilele defunclilor

inscri$i in c5r1i funciare infiintate ca urmare a finalizdrii inregistrtrrii sistematice.
(4) Sesizarea prevAzuta la alin. (3) cuprinde:
a) numele, prenumele gi codul numeric personal ale defunctului;
b) data decesului, in format zi, lune, an;
c) data na$terii, in format zi, luna, an;
d) ultimul domiciliu al defunctului;
e) bunurile mobile sau imobile ale defunatului inregistrate in evidenlele fiscale sau, dup[ caz, in registrul agicol;
l) date despre eventualii succesibili, in format nume, prenume Ei adresa la care se face citarea.

local, consilierilor Iocali;
pregedintelui de gedinp, dupl caz,

acestuia, cu privire Ia cvorumul gi la



(5) Atributia previzutl la alin. (3) poate fi delegatl cltre una sau mai multe persoane care exercita atribulii delegate de

ofi1er de stare civill, prin dispozilia primarului la propunerea secretarului general al unit{ii administrativ- teritoriale.
(6) Primarul urmireqte indeplinirea acestei atribu(ii de ctrtre secretarul general al comunei, de catre ofilerul de stare

civil6 delegat, in condiliile alin. (5).
(7) Neindeplinirea atribuliei prevazute la alin. (3) atrage sanclionarea disciplinar6 li contraventionaltr a persoanei

responsabile.
(8) Secretarii generali ai comunelor unde nu funqioneazi birouri ale notarilor publici indeplinesc, la cererea ptr4ilor,

urmitoarele acte notariale:
a) legalizarea semnlturilor de pe inscrisurile prezentate de p64i, in vederea acordtrrii de c6tre autoritIlile administraliei

publice locale de la nivelul comunelor qi oraqelor a beneficiilor de asistenlA social6 gi/sau serviciilor sociale;
b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de pir(i, cu exceplia inscrisurilor sub semn[turtr privatl.
Alte stributii conformLegii 50/1991, republicata, cu modificari si completari ulterioare;
-Tine evidenta si urmareste stadiul de elaborare si avizare a documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului;
- Stabileste orientarile generale privind amenajarea teritoriului;
- Urmareste respectarea Regulamentului General de Urbanism si a PUG -ului;
- Asigura respectarea prevederilor legale privind monumentele istorice, cultural, de arhitectura si a zonelor protejate si

initiaza studii privind conservarea si protejarea acestora;
- Verifica cererile prin care se solicita certificat d€ urbanism, asigura eleborarea si intocmirea acestuia
-Verifica solicitarile de autorizatie de construire, desfiintare (certificatul de urbanism, documentatiile lehnice, avizele

legale necesare), asigura elaborarea, intocmirea si eliberarea acestui act administrative in conformitate cu OMLPAT nr.
9ll1991 cu modificari si completari ulterioare si a Legii nr. 50/1991, republicata, cu modificari si completari ulterioare;

-Asigura elaborarea avizului Primariei pentru Consiliul Judetean, in vederea elaborarii certificatelor de urbanism;
-Tine evidenta constructiilor de pe raza Comunei, atribuie numerele acestora si intocmeste documentatia primara

privind aprobarea nomcnclaturii stradalei
-Raspunde de rezolvarea in termen a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor si propunerilor cetatenilor;
-Periodic, face control pe raza Comunei, din oficiu sau la cerere, privind disciplina in constructii, consemnand in

registrul de control deficientele constatate, masurile ce se impun si modul de finalizare a cazurilor;
-Constata si incheie procese verbale de constatare a contraventiilor Ia Legea nr. 50/1991, republicata sia duce la

cunostinta conducerii primariei;
-Existent constructiilor evecutate fara autorizatiei sau cu incalcarea prevederilor acesteia;
-Urmareste pastrarea specificului Comunei in domeniul arhitecturii si urbanismului;
-Partcipa la receptia lucrarilor cu titlu de investitii ale Primadei;
-Urmareste periodic evidentierea si conseryarea bomelor si reperelor topografice din teritoriu si constata savarsirea

contraventiilor de catre persoanele care incalca legislatia in acest domeniu;
-Tine evidenta la actiunile de constatare a pagubelor produse de calamitatile natural (incendii, inundatii, etc.);
-Duce la indeplinire hotararile consiliului local si dispozitiile primarului referitoare la urbanism si tine cont de

recomandarile organelor superioare de indrumare si controli
-Elaboreaza rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari din domeniul urbanismului, amenajarii teritoriului,

autorizarea constructiilor, etc.;
Colaboreaza cu Oficiul Judctean de Cadastru in vederea asigurarii planurilor cadastrale, imobiliare si edilitare pentru

ComunAl
-Monitorizeaza realizarea masurilor luate pentru buna gospodarire a localitatii, stabilite prin hotarari ale consiliului

local;
Limite de competenli I competenlele prevdzute expres de lege .

Defegarea de atribulii i pe perioada concediului de odihnd si qlte situalii, atribuliile vorfi preluate de unfunclionar public cu

acordul primarului .

Intocmit de:
Numele qi prenumele :...................................
Funclia publici de conducere :

Data : .........................
Luat la cunottinftr de ctrtre ocupantul postului :

Numele gi prenumele:
Semntrtura
Data _

Avizat de:
Numele 9i prenumele
Funclia publicd de conducere
Semnetura
Data

Rela{ii suplimentare se

telefon/fax 0236/ 335511, e-mail:
Virginia, inspector.

pot lua de la Primtrria comunei Suhurlui, strada 9 Mai 2008, nr. 665, jud Cala{i,
primaria_suhurlui@yahoo.com, su
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irersoanl de contact: Albu


